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SOLUCION PARA LA ADMINISTRACION DE INMUEBLES
CON TRAZABILIDAD EN TIEMPO REAL

( ¢QUEES? ) MODULO ACTIVOS

El modulo Activos permite gestionar y controlar el inventario y mantenimiento de

activos de alto valor en tus inmuebles, tales como escaleras, elevadores, aire
acondicionado, entre otros. Promueve las mantenciones preventivas y correctivas de

estos y nos entrega una ficha digital de cada activo en plataformas moviles y web.
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AIM MANAGER ..

SOLUCION PARA LA ADMINISTRACION DE INMUEBLES
CON TRAZABILIDAD EN TIEMPO REAL

:::;_PARA QUIEN":;:}—G- TODOS LOS USUARIOS

Este manual de usuario facilita la gestion de todos los trabajadores de centros
comerciales o supermercados que realicen Checklists en terreno o en oficinas.

De esta manera agilizamos la relacion entre trabajadores y mejoramos el nivel de
servicio entregado.
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= INICIO DE SESION

1- Escribe en el navegador la siguiente URL con el
nombre de tu empresa.

& . R, BT L DTTTHAT Y. (00 i T L]

@ https://www.empresa.aimmanager.com

2- En el recuadro superior escribe tu email
corporativo y en la casilla inferior tu contrasefa.
NOTA: Si marcas la casilla “Recordarme” el
navegador recordara tus datos.

3- Si no recuerdas tu contrasefa presiona
“Olvidaste tu contrasena?”. Se te enviara un correo
electronico para que puedas reestablecerla.

4- Presiona "Iniciar sesion" para ingresar a la
plataforma.
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1- Lo primero que debes hacer en la plataforma
es seleccionar el recinto donde deseas ingresar
Para esto debes ir a la seccion "Recintos" y hacer
click en "Lista de Recintos”

v I
. NOTA: Antes de ingresar a cualquier modulo
debes seleccionar el recinto correspondiente, de
otra manera no podras ver su informacion.
[ahsl
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@ INGRESO AL MODULO

1- Puedes buscar recintos especificos a través del
sisterna de filtro que tiene la plataforma.

2- Veras los recintos asociados a tu cuenta, debes
seleccionar el que corresponda.

NOTA: Haz click sobre la imagen del recinto.

¥ Castien

CENTRO COMERCIAL 05

CENTRO COMERCIAL 05
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INGRESO AL MODULO
3- Ingresaras a la pagina del recinto escogido, donde podras ver el 4- Se desplegara un listado con todos los modulos asociados a tu
mapa asociado a este. Para seleccionar un modulo en especifico cuenta y recinto, Debes seleccionar el modulo que corresponda, en este
debes hacer click en el Recinto ubicado en la franja superior caso "Activos”
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» MODULO ACTIVOS

Cuando ingresas al modulo "Activos" veras un menu en la parte superior con diferentes opciones: "Activos”, "Proximas mantenciones”,

“Calendario de mantenciones”, "Mantenciones masivas” y “Activos (Plano)". A continuacion explicaremos cada una de ellas.

PIETTTES TN G de T Lhrrroerey haasas it [Par
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@ ACTIVOS - FILTRO DE BUSQUEDA

2- Tienes 3 opciones para filtrar tu busqueda: Por “Tipo de activo”,
“Piso" y "Estado de Mantenimiento”. En este caso filtraremos por

1- AIM Manager cuenta con un filtro de busqueda para Activos _ : y ]
Estado de Mantenimiento, seleccionando "Mantencion Expirada

especificos. Debes presionar el icono de filtro que se obhserva en la
imagen. NOTA: Para borrar la informacion guardada en el formulario, presiona
“Limpiar filtro".
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- ACTIVOS

u‘ﬁh‘ﬂ ’m Recinto 3 Ganeral Otros recinios
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ﬂ ; Nuevo Activo: Permite crear un nuevo
Activos & Exportar 2 xim = _
activo dentro del recinto.

Elass de
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v _ Exportar a xisx: Esta opcion permite
¢ - 3 descargar todos los activos del recinto
J . = en formato Excel.

e Bame = Cieiiys DM/ Bamas & Espporpoishn § mgeniE ALTIrEY

o EXLEE % s i .
.2 & e Pk W -
- ¥ ' pon Begu 9o -
- i L [: 3 de Da =
-+ v e 58 -
v § ¥ RGO O Carme -
v ¥ . = ) -
- c o L Beediegs i = »
o K P Hossgn dF B o

°A|M App AlM Manager - Modulo Activos



Modulo Activos

@ e [ ] Version Web

ACTIVOS
1- Estado de mantenimiento: £n esta O . r— PR ——
columna se pueden observar 3 iconos IRt ... oo
diferentes dependiendo del estado del i . :
activo. Activos & Exporta a s
A Mantencion atrasada o vencida, el | 00 | PR PP —— RS
Mantencion por vencer. - R i i 473 B =
v Mantencion vigente. - '
2- ID: Se observa un codigo , s |via . :
identificador numeérico para el activo. Z
3- Name: Nombre del activo. -
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- ACTIVOS

4- Cédigo QR/Barras: Si observas un
icono de codigo OR en esta columna, es
porgue el activo esta vinculado a este

[
ﬂ.ﬁjf.,i & Antioa Recinto 3 General Otrod recintos

Activos Fre—
Pz R e Immm: Devcrpritn ¢ ] wmigeees | Acviones
5- Descripcion: Se observa una breve : ' ' e e, -
descripcion del activo - ; or Cioscss 4 Sain e e .
6- Imégenes: Se ohserva el icono de una . i : S s e P s ol C
camara fotografica cuando hay alguna : s . -
imagen disponible del activo.
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- ACTIVOS

ﬂ-_ﬂ.l-.ﬂ & Activos Recinto 3 Genetal Oros recinbos

Ao PeinTE METRICOO  CRENO0ETENCOO  Warmencores Wesesn Acieod Pee)

7- Opciones:

Activos & Exportars i
u‘mm.*. HE Hn = Dirg CABGES 3 e § g DU @ P{?].l-l-'l P'I‘ Ver tCll'|Ei |~?l if"JfClr!"l"lElL‘.iCII'l
’ - i del Activo seleccionado
. A . C— = Permite editar la informacion
v e ; R aiocan v Bk 4 P = del activo
* Eliminar Activo,
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ACTIVOS - VER ACTIVO

ﬂ-_ﬂ.l-.ﬂ & Activos Recinta 3 Genefal Otros recinton

AcvagE PRIENTRE MEPEROONOY  CMereNOOUTETENCONES  Warmencorss Weseen Azieod [P

Activos —— 1- Buscar Activo: Lo primero que debes
hacer es encontrar el incidente gue buscas,
Brnsieo S T T Cigo oAt s  Dmseigeidn’ e hacsnes ya sea manualmente o a traves de filtro de
§ e - NE— - busgueda.
: - 2- Mostrar Activo: Luego haz click sobre el
’ ' m icono con forma de ojo en el activo

. ' - seleccionado y podrés visualizar su
’ T e 3 e e - informacion en detalle.
- Ll GeSr iOalengd -
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ACTIVOS - VER ACTIVO

Estado de Mantencion del Activo
Puede ser Expirado - Pronto a expirar - Vigente

Qerd

Rl e T Cmerc- T PEIL T — A — T

En esta seccion veras los datos
mas importantes del Activo, comao:

Historial: Veras las ultimas
acciones realizadas en el Activo
seleccionado

- Fabricante del Activo
- Modelo del Activo

- Descripcion del Activo

- Codigo QR / Barras

Ubicacion: Veras un plano
detallando la ubicacion del
Activo dentro del recinto.

|nfermincsdn

i}

T g

Incidentes: En la seccion - -

Incidentes weras todos los ckdintes
incidentes asociados al Activo
B Oy p L pwcen g ] T Frmes T we — b S it R L]

seleccionado.
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ACTIVOS - VER ACTIVO

General:

En esta seccion veras informacion general del
Activo seleccionado, tales como:

- Documentos: \‘eras cualquier documento
vinculado al Activo, como garantias o manuales de
uso en formato PDF

- Fecha de compra: Fecha en que se realizo la
compra de gl Activo.

- Precio referencial: Precio del Activo en pesos
chilenos. (Precio de referencia).

- Imagenes: Fotografias del Activo.
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ACTIVOS - VER ACTIVO

[ TN A Aethoe Recanio 3 Garernl

LT PCara e L —e—— A s L— e P

Mantenimiento: —
Rack de comunicaciones CCTV

En esta seccion veras las fechas de mantencion de ®
un Activo y datos importantes comao:

CoObasEt nan LHimiers ﬁ'!'l'-.k
- Ultima fecha de mantencion: Fecha en que se realizo
la dltima mantencion del Activo. (Campa obligatorio).
- Fecha de proxima mantencion: Fecha en gue se
realizara la siguiente mantencién del Activo. (Campo ;
obligatorio). o -

Ot el

- Estado mantencion: Estado actual en que se
encuentra la mantencion de un activo, Puede ser;
Mantencion Expirada, Pronta a Expirar y Vigente

' s
1) :l .'_' "’l‘.:

- Suma de montos netos: Monto invertido en
mantenciones - -
- Mantenciones Programadas: Mantenciones
programadas con anterioridad et

- Historial de mantenciones: Historial de mantenciones - - A
realizadas por el usuario en el recinto escogido.

Q
B
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ACTIVOS - VER ACTIVO

Garantia:
En esta seccion veras las fechas de la garantia del
Activo

- Fecha de vencimiento: Fecha en gue se vence la
garantia del Activo, En algunos casos donde el Activo
no tenga garantias asociadas no aparecera nada en el
recuadro.

- Descripcion: Detalle de la garantia, sefalando lo que
incluye y datos importantes

NOTA: En caso de no haber ingresado garantia en la

creacion del Activo, puedes editar la informacion.
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PROXIMAS MANTENCIONES

En esta pagina se observan las proximas
mantenciones. Podras ver

- ID: Codigo identificador de Activos.

Proximas mantenciones

- Name: Mombre del Activo.

Ficha de pdurms Unima fecta de

- Descripcion: Descripcion del Activo e Names Betcrigchind S ot Dl poovendon # D

- Fecha de proxima mantencion: Fecha de la
siguiente mantencion del Activo.

- Ultima fecha de mantencion: Fecha de la
Ultima mantencion realizada al Activo.

- Ultimo proveedor: Ultimo proveedor de
mantencion del Activo.

- Opciones: Presionando este icono puedes ver
en detalle la informacion del Activo.

Al costado 1zquierdo de las mantenciones hay
una franja que varia su color dependiendo del
estado de las mantenciones.
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CALENDARIO DE MANTENCIONES

Al presionar cada flecha puedes ver el mes La visualizacion puede ser mensual, Puedes escribir un dia especifico
anterior o posterior al seleccionado. Si semanal o diaria, dependiendo de la para ver sus mantenciones.
presionas "Hoy" veras las mantenciones opcién que selecciones

vinculadas al dia de hoy.

T e rwe—
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CALENDARIO DE MANTENCIONES

Para poder filtrar Mantenciones dentro del calendario debes Puedes filtrar mantenciones especificas seleccionando el tipo
presionar el icono de filtro ubicado en la esquina izquierda. de activo o el piso donde se encuentra el activo.
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CALENDARIO DE MANTENCIONES

En el calendario veras las mantenciones de diferentes activos ordenadas por fecha. Cada una de estas tiene un colol

" carecteristico dependiendo
de su estado. A continuacion te explicamos cada una de elas.

T R Fiocinio Generad

Cm Foswsmwee e ey ey Vs Aoy P

noviermbre 20718 u
@ Color Verde: Proximas mantenciohes ' S— §
vinculadas al activo
Color Amarillo; Mantenciones proximas I
a vVencer. iy 1 L] ] i ' ™
@ Color Rojo: Mantenciones atrasadas. et “ “ ®
® Color Morado: Mantenciones que ya han Cr—

sido realizadas.
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CALENDARIO DE MANTENCIONES

i ” navemibae 2018 m

Recuadro verde: Muestra el numero de Recuadro morado: Muestra el numero Recuadro rojo: Muestra el numero de
activos con fecha de proxima mantencion de activos que requieren mantencion. activos con mas de 30 dias de atraso en
cercana. mantencion.
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— MANTENIMIENTO DE ACTIVOS MASIVO

Para poder hacer mantenimiento a activos
de forma masiva, debes ingresar a la
opcion "Mantenciones Masivas” del menu Par favor selaceione un ipo de sciivo eh fos ltres
superiar.

Ml Mantenimiento de Activos Masivo
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— MANTENIMIENTO DE ACTIVOS MASIVO

1- Para poder realizar acciones de forma masiva debes usar el filtro 2- Puedes filtrar las mantenciones por "Tipo de activo”, Una vez que
que encuentras en la esquina superior izquierda de la plataforma lo selecciones debes presionar “Filtrar”

pntenimiento de Actives Masive J
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——= MANTENIMIENTO DE ACTIVOS MASIVO

ﬂ-‘lﬂ.’- I-J_ :-ﬁ:ﬂ . Aecinio 3 Gereral

ot P twewewsds Deewlen B teeweooan Seiruoeet e AU P

nﬂantenimientu de Activos Masivo

Mantenciones Masivas: Una vez v Do e i o T e s Pt i paansie e A

gue filtraste tus activos puedes

_ ooy ot scoed |
comenzar a hacer acciones de
forma masiva . ¥ e znm =
ol - . =3
s o =3
fambien tienes la opeion de t o [ e |
seleccionar algunos activos vy no
} p———
necesariamente todos [ @ PR et Moo B - - |
2 . Mahrews - = T i g N i paCE m
= oy : T : - x = R | —T i T = m
Al realizar acciones masivas se ; oo b B 4 & e Ngarcia 6 Ao P § e e [N
seleccionaran  los  activos gue — _
aparecen en la primera pagina, para . s — :
seleccionar los siguientes activos, ; e
U H siire. o B - : " ol S | Gumen |

debes avanzar a la proxima pagina
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» Las imagenes utilizadas en este manual son de uso ilustrativo y pueden variar respecto a la plataforma original.

* La informacidn en este manual es confidencial y tnicamente para la ate_nci-:'m_g_el uso de los destinatarios mencionados.
Se le notifica gue cualquier difusion, distribucion o copia de este documento esta prohibido sin el consentimiento previo de AIM Manager.



