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AIM MANAGER ..

SOLUCION PARA LA ADMINISTRACION DE INMUEBLES
CON TRAZABILIDAD EN TIEMPO REAL

( ¢QUEES? ) MODULO CHECKLIST

Este modulo promueve la evaluacion de diversas actividades dentro del inmueble,
creando reportes para realizar seguimiento detallado de procesos como apertura y
cierre de tienda, mantenciones preventivas y correctivas de activos, traslado de
valores, campanas comerciales, entre otros. Esta plataforma permite hacer

evaluaciones en terreno con su version movil y se adapta a diferentes formatos
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AIM MANAGER ..

SOLUCION PARA LA ADMINISTRACION DE INMUEBLES
CON TRAZABILIDAD EN TIEMPO REAL

:::;_PARA QUIEN":;:}—G- TODOS LOS USUARIOS

Este manual de usuario facilita la gestion de todos los trabajadores de centros
comerciales o supermercados que realicen Checklists en terreno o en oficinas.

De esta manera agilizamos la relacion entre trabajadores y mejoramos el nivel de
servicio entregado.
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@ ¢ [ ] Version Web

= INICIO DE SESION

1- Escribe en el navegador la siguiente URL con el
nombre de tu empresa.

& . R, BT L DT (O i T L]

@ https://www.empresa.aimmanager.com

2- En el recuadro superior escribe tu email
corporativo y en la casilla inferior tu contrasefia.
NOTA: Si marcas la casilla "Recordarme” el
navegador recordara tus datos.

3- Si no recuerdas tu contrasefa presiona
“Olvidaste tu contrasefia?". Se te enviara un correo
electronico para que puedas reestablecerla.

4- Presiona "Iniciar sesion" para ingresar a la
plataforma.
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@ = INGRESO AL MODULO

1- Al ingresar a la plataforma veras todos los
maodulos asignados a tu cuenta. Para ingresar al
modulo checklist debes ir a la seccion “"Checklist”
y seleccionar "Checklists”. De esta manera

. LT . podras ver la informacion que necesitas.
v -

-lf:_l

Checklist

€ I.".hf:;:;kl;stﬁ : )
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Modulo Checklist

@ ¢ [ ] Version Web

=+ MODULO CHECKLIST

Cuando ingresas al modulo "Checklist” veras un menud en la parte superior con diferentes opciones: "Categorias de checklists”, "Tipos de
checklists”,

o

Conceptos”, "Checklist”, "Importar desde csv" y "RBeportes de Checklist”. A continuacion explicaremos cada uno de ellos.
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CHECKLIST

« Checklists General -

Checklist: Al entrar a la opcion “Checklist”

en el menu, veras el listado completo de

T

A continuacion te explicaremos cada
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CHECKLIST

Cifras relacionadas a los
Checklist realizados.
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CHECKLIST

Filtro: Veras un filtro de blsqueda para los =

Checklist asociados a la cuenta.

i e T ek Miila primeedis W W ssstclén |
Tendrds las siguientes opciones para o iy
filtrar tu busqueda: -

Checklists

- Email usuario
Tipo de recinto Suscar

Zona de recinto. z I o Ui i checktod ey Mmoo

Recinto : B T nbir
- Becieto - . P — Aasaniernpepaep ol Bt Aot Al ¥ At
- Categoria. ! ¥
. .{CII’]E!L T g "=
Categoria de checklist sty |k - ke DI o s i o
- Tipo de Checklist.
';;' IS PO AT
Reportado desde Eine  pesmed | St oantetandes ) owatavu et 1o
Iniclado desde, iz
Finalizado desde e , »
#178n Becurio 3 q. . :v'a-rv\.l-w-m-:-:: Q Chasidlat ..4 0 Hewisdn) .|-".b..:
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— CHECKLIST - FILTRO DE BUSQUEDA

1- AIM Manager cuenta con un filtro de blsqueda para Checklists 2- Tienes diversas opciones para filtrar tu busqueda. Elige la que
especificos. Debes presionar el icono de filtro que se observa en la mas se adapte a tu requerimiento y presiona "Filtrar"
nagen NOTA: Para borrar la informacion guardada en el formulario, presiona

“Limplar filtro".

Checklists Checklists
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——=& CHECKLIST

Recuadro verde: MNro. de Checklists  Recuadro azul: Nro. de Checklists Recuadro morado: Nota promedio Recuadro rojo: Porcentaje de los

realizados en los lltimos 30 dias. realizados en los ultimos 7 dias. de los Checklists seleccionados. Incidentes resueltos.
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——=& CHECKLIST

Busqueda de Checklist: Numero de Exportar Informe Detallado a CSV: Exportar a XLS: Nota promedio de los
Checklists realizados en los Ultimos 30 dias. Numero de Checklists realizados en los Checklists seleccionados.

Ultimos 7 dias.
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——=& CHECKLIST

« Checklists General

LBtimaa e 30 dinn Litmgm an T e Mata pooniedio de in seigooitn % e remodidn de jon

102 27 96,4%

1- 1Dz Codigo identificador del Checklist.

Chegklists

e

2- Recinto Recinto donde se ejecutd el

|l
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se comenzo v finalizo el Checklist
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ﬂn.'r-.ﬂ « Checklists General

Cftmon mi 23 tinn Hitinoga 0o T dias !#:;Tlp_mrr.qflo di i meleccifn
102 27 96,4%.

Checklists

i m 6- Nota global: Nota promedio del
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e . v Checklist
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fimsr  Recniod @ P mnaomees ;"""""‘ﬂrp'"'l'u Chrekin boetea Wl :2 oy B
B—— 8- Opciones:
: . ) W el o G-’I...l 1 Mliarbs R [ 7 A lh?rmﬁf 'w."iS‘._JEl”EB‘ tha |E
PIBEE  Mecints 3 e TR : el e T AT - . Ts *hecl
Baciotss V.1 b o) il informacion de| Checklist
s Eliminar Checklist
Idehoc 1T ZEDA 0N A
siiiss Redioind q i :rm:-w,_'-‘p:-;n.lnl 0 Checkinl Dinte ey I ) s

°A||V| App AIM Manager - Médulo Checklist



Modulo Checklist
@ e [ ] Version Web

 Checklsts General

I.T. I Litimom wn 7 dia Wit promisgins iy i nedecninn
27 96,4%

1- Bulscar Checklist: Lo primero que

Checklists debes hacer es encontrar el checklist
e m que bhuscas, Ya sea manualmente o a
_ _ traves de filtro de busqueda.
o Pecings :::;“;_ ro— Tipa de chbeklin m el

I;I Irediay LT AFYERE 10

o i O T Ierace e i Al T [,TI 2- Mostrar Checklist: | uego haz click
: sobre el icono con forma de ojo en el

- JEE—"— checklist seleccionado y podras
st dadaes @i T Aot e L visualizar su informacion en detalle
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——= VER CHECKLIST

Datos Generales: e TN v Checklists  General

1- Nombre del Checklist: Nombre del :
i ST P R PR e | N F ] P 1 SoC0Dn = Filirar
Checklist.identificador del Checklist | Checklist Apertura Mall e :

#018.189

Historial de visita

2- Nota Global: Nota promedio del

Checklist actual v anterior
i e I 13/12/2018 10:08 17/12/2018 11:29

3- Hora de inicio y término: Hora en que
se comenzoy finalizo el Checklist

Francisco JOvIer |

4- Fecha del Checklist reportado: Fechay
i [ Proquc

hora en que se reparto el Chacklist o 10RON - Var duial

5- Recinto: Recinto donde se ejecuto el - 0
Checklist

6- Usuario: Tipo de Checklist.

20O Wup s CI01D Google  Terrms of Lise Prporta mag v
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7- Cercano al iniciar; Esta casilla indica que
el usuario estaba cercano al recinto cuando
inicio el Checklist

8- Cercano al finalizar: Esta casilla indica
que el usuario estaba cercano al recinto
cuando finalizo el Checklist

9- Tipo de propiedad: Tipo de propiedad
donde se ejecutdé el Checklist.

10- Plano del Recinto; Puedes ver en &l
plano donde se inicid y ejecutd el Checklist
 Lugar donde se inicio el Checklist

@ Lugar donde se finzalizé el Checklist

(7 YN

0o

v Checklists . General

Checklist Apertura Mall

13/1272018 10:08

1TAX201811:29

91,67 (91,7%) /.
018,189

17A12/201811:29

Recinto 3 Francisco Javier
Al I Proquc
-

Mg dien BI01N Google  Tereos of Lse Peport a map s

Modulo Checklist
@e [ ] Version Web

Filtrar
Historial de visita
v Vit o
ver
w o

App AlM Manager - Mddulo Checklist



Modulo Checklist
@ e [ ] VersionWeb

ﬂmm « Checklists  General

11- Filtrar: En esta seccion puedes filtrar la

) vy & Filtrar  ——— o -.:‘w:-.' . i {f-l" :': r_-,l-:k|'.p__
Checklist Apertura Mall 91,67 (91.7%) = seccion del Checklist
: ' Historial de visita
20MBBG
13/12/2018 10:08 17/12/2018 11:29 :
17/12/201811:29 o 1 _ ) -
12- Historial de visita: £n el historial
Recinto 3 THC o it i e — T —— & podras ver las ultimas visitas que ha tenido
el Checklist
R ~ Piapia
o
. .
-
@
+
Gaogle 7

ey Bein BP0 Googls  Termiofise  Ampor] & map e
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ﬂ.n'-"-]f-ﬂ « Checklists  General

Categadias e checditls Tiptsd e chackisia

Secclon
Seccion: Se muestra la  evaluacion ol
realizada con el Checklist a traves de — Lo e 2 b ol o
graficos que comparan el procentaje de la
nota con el tipo de Checklist. Podras ver el
Checklist actual v el anterior con el fin de "
comparar ambos resultados

50

k]

1- Vista actual: Al presionar esta opcion solo °

|

veras los resultados del Checklist actual : ]
[ Vidits acrual 14—' Niida anterior ]

2- Vista anterior: Al seleccionar esta opcion
sola veras los resultados del Checklist

realizado anteriormente.

Pasos de Checklist B Cxportar a 4L% B Expesitin b POF
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——= VER CHECKLIST

Exportar a XLS: Esta opcidn permite Exportar a PDF Esta opcion permite
exportar todos los pasos del Checklist en exportar todos los pasos del Checklist en
formato Excel, formato PDF

» Checklists - General

Thpoa the checkisis

Pasos de Checklist | WEpeans | '_ % Erportar 8 PCS
Pasos de Checklist: Podras ver en
detalle cada uno de los pasos o | merm
Dr[lg I-“-I [a\c’ del Gh{?":kllst Dara {""J'Ell'._ial 1508 - E£tin aseados los pasilios pdblcos?
el rendimiento de cada area. SRt 1048 - P
250 si
100.0
=0
150BZT - Estin aseados log pasillos tdencos?
1 TANIA2018 1009 L g
2508 Si
100.0
150825 - Estin aseados ¥ sin obervaciones los bafos?
1A2018 1009 -
260 si
10:0.0
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Seccion Checklist: Veras la seccidn del

i B Exportar a XL I O B BOF
f:_l-:l_?l:d |51_ _!-LI nto a sy :“Jtﬂ Tn?-l'-llji'.f'l_l F"Df]l'ﬂi—? Pasos de ChE‘Ek!iS‘ E _ﬂﬂ' 5 i XL L | _iflwru i

ver |a nota de la visita anterior |
I Mg 100 ]

Codigo y Paso: Observaras el codigo y el

- 3 §h I —-—i 150821 - Estan aseados los pasilos piblicos?
paso o pregunta del Checklist
[—{ Waumsom | .
; si
Hora respuesta: Fecha y hora en gue se itk J 100.0
respondio la pregunta del Checklist J
Ponderacion nota: Procentaje de la nota
que representa la prequnta del Checklist
g presenta 1a pregun k. ! 150822 - Estan aseados los pasillos téenicos?
Activo: Nos muestra si existe algun activo 128 1908 . & si
’ I
e ol L1
vinculade a la pregunta del Checklist 100.0
Etiquetas: Son etiquetas que agrupan
clertas preguntas para que puedan sed
evaluados por categoria o tipologla 150825 - Estén aseados y sin obervaciones bos bafios?
13MLE0E 100 -, ]
35N sl
100.0
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ﬂ'ﬁ.M + Checkiists  General

Cuateponiad o Shevaiinta

Pasos de Checklist Begormans || e
Comentarios: Si el paso cuenta con algun
Asen: 100 comentaro, podras verlo en esta seccion
150821 - Estén aseados los pasillos pablicos? N Fotos: 5i el paso cuenta con alguna
13nz2me 1000 . = fotografia, podras verla en esta seccion
5i

250 {
- 100.0 Respuesta y nota: Puedes ver la

respuesta al paso del Checklist y su nota.

150822 - Estdn aseados los pasillos véenicos?

1A 2208 00T i

250 S‘
100.0
150825 - Estdn aseados y sin obervaciones los bafos?
131 2008 1009 - t 3
250 51
100.0
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Incidentes: Si el Checklist seleccionado
tiene Incidentes vinculados, podras
verlos en esta seccion, observando
detalles como

- |D

Ocurrencia W Gif'ii.”'.'."f'lifﬁf:-(}:i.

Duracion

Usuario.

- Tipo

Estado

Descripcion,

- ltems

Seguimiento

Opciones. (Ver - Editar - Borrar)

(7 YN

« Checklsts  General

150831 - Estdn correctamenie trabajando las cdmaras?

AR08 135 &

Modulo Checklist
@ e [ ] Version Web

100.0

5i
100.0

Incidentes

Doutrencia y

m PRI Panacitn  Usaria T Extada Descripeidn ey Sequimisnta  Opciones
Deoarrence:
1571372018 Thisfulla
1813 i Insenjogtvree = =y Checkdint -

T = il Do Dichmibrr
Sinermnizacan - Paso de s
138 i Checilist g

1213
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——= CATEGORIAS DE CHECKLIST

+ Nueva Categoria de checklist: Para crear una
nueva categoria de Checklist debes seleccionar
la opcion: "+ Nueva Categoria de checklist

'n‘i'-'-lr'.ﬂ w Checklists General

Categorias de Checklist:

Categorias de checklist

Veras las categorias de Checklist

i A | Buscarty
configuradas a tu cuenta. Podras ver i

Mormbre de la (2:'-]1{‘.!;':}“21'. Mombee keno  Tigos de chesilst Goouones
- icono de la categoria e o e -
e A o i M [Eecklint Merguaey Arems comsoes WG
- Tipos de Checklists asociados. VSR
- Opciones: Ver - Editar - Eliminar botacion aseo P

Tume seguitad

st Beranal EBgues Becirigenn

2wckint Nevimice hereal Lamgings fecimo Sequrided & Tablees Piiciricon bell 55
Erabckinh Reviditn harmual Exitor Seguridng o Tebleros Bieticos blall (repetice)
Caeckiut Revialdn Wermosl Condedo Tabrhers ENcmooa Mal VSF

Thecionk Favisidn Wemeal Taps nherior Tableeos Elbcinrca Wal 55

Eruching [levinitn Mol Sedaiiscs Tablrmos |Wciricos bl 59

Reckisr Rivdaidn Meheusl Contxdn Tems Tableres Dbeuicos el

Crapckian Revishion Werdeal Fage y hewtm iennficadios Tableros Brboricos Mal
Ceckish Ruevigedn Mensua! Extruciurs Tableros Ekcircos Mall

[Fachind Hevinion Msriaa! Libe Manchas Humo Tabieos DBciicon Ml

Ernckint fibanitn Tabis Notolsds Tabléros Flictrees Mall

Chschian Reviskin Conducies Tabieits Ekéciricos Mal

Dotacon Sequrdad Temuco

Cracklint Niwel 4 Cobierta Extarior

wchfin Apeituts Mall Vied Lo Tusgenaes {peapaide])

Craschbar Diarkn Asss LUINES Pan 2 Daléna More Loa Trepenses

Doiaciin Seourdad San Fermando
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——= TIPOS DE CHECKLIST

+ Nuevo Tipo de checklist: Para crear un nuevo
tipo de Checklist debes seleccionar la opeion

"+ MNuevo Tipo de checklist”

n.ﬂlf'.ﬂ ~ Checkhsts  General

Tipos de Checklist:

Tipos de checklist

veras los tipos de Checklist configurados
eras |os tipos de Checklist config (e

=)

atucuenta. Podras ver Buscar

r} i Heimibes Heols minisa Mol micoma bibervals enre notel | Dpoiohes
- Mombre e |[cono. o
L '1 =f Age o lendas Alyuiscte e o 1 1] : & |
- Mota minima configurada o
- Nota maxima configurada R ) 5 - il [= "
- Intervalo entre notas configurada
= i S - " E3Y Gheckist diarks SAL O n LI | =
Opciones: Ver - Editar - Eliminar @ : '
Le) 1:;' Checkist Revialin Condocsenes Taslerca Bldoinoos Mal
#ir (B ) Checkis Revisiin Mensuul Candeds Tabliroa Eienrices Mall VSF o 100 [=] [
15 ‘_':l' kg Pervinstm Menpun] Cireram Tiers Tabderes s cog W 1 o0 1111 | & : T
T ‘i'_. hack iy Wbl Exr u & 1 - '
m _ff; Chasckis? Revicitn Mensual Extindor Segurefad o Foblerca Eidomicos Mall (pepesdo) ] (17 [+1] ' -
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——= CONCEPTOS

« Checklists General

Conceptos: Conceptos

Veras los Conceptos configurados a tu
cuenta, Podras ver

Nuevo concepto: Fara crear un nuevo
concepto debes seleccionar la opcion:
"nuevo Concepto”

Mame o nombre del concepto Mame

- Color vinculado al concepto

- Editar concepto

Cstandar Servior Clente

Comtinuided Operacons

Cierre Mall

foaggEat

i

(7 YN
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——= IMPORTAR DESDE CSV

O w Checklists  General

Catmporias de checkiists Tipoa de chaciists Concepios

Importar desde csv;
Importar desde csv

En esta seccion podras importar
plantillas de Checklist realizadas en

formato Excel para que se carguen

automaticamente a la plataforma Cromee e 12 il sebictsd

Para impaatar con formata (AN
Prismara Bla ol archive Sebs contensr o combnes o8 100 pankmainos ol 500 29 chackin. La Rais comples o8 pacimetrad o8 pusds chaquen il Snal 50 e Seseripeion. Em importstor siess que cads My
FEQIREEAEE U DREGITIE de Checkliel, ssanda la mrfomeacite contenual par congirur

Lt columnig on Saisros mltiples deban c418r separadad o “* & ean "

Frafarnetnys obligaionios
cEbepoTT_namE nEme  grode min  grede mierval  (rade.mad  sechoRnEmE  Sepdeionption D nee

Eprimetros princinales) sugerdos
CENEQOTY_NAIME  RAMM  Seclon NETE  Wiep AMTS  wien, desoriplhion

Todos los parfmetros permitidos
CaNgoT_REme  FIQING ANTES Name  grad
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Modulo Checklist
@e [ ] Version Web

n.ﬁjr'.-'- « Checklists  General

Tipo de chacidiaty

Reportes de Checklist: i
eportes de Checklis Reportes de Checklist

Podras crear reportes de |los Checklist

realizados, para esto debes rellenar las
opciones gue se observan en |a imagen ' hick
- Tipos de recinto.
) Dutet = Poreents = BANGEN elemEntd SHectonado - Recanto 3 -
LONgas [1!‘ recinto
- Zonal
Recintos Checidist Azec - Chechiist Disvio Revizitn Bafcs =
- Categorias de Checklist,
Tipos de Checklist,
También debes completar los datos de —
segmentacion, tales como:
Seccion de checklist oo AR &
- Filtro de notas por tag
Una vez que completaste todos los datos ¢
del aplataforma, presiona “Graficar”
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» Las imagenes utilizadas en este manual son de uso ilustrativo y pueden variar respecto a la plataforma original.

* La informacidn en este manual es confidencial y tnicamente para la ate_nci-:'m_g_el uso de los destinatarios mencionados.
Se le notifica gue cualquier difusion, distribucion o copia de este documento esta prohibido sin el consentimiento previo de AIM Manager.



