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TAREAS

En este manual te explicaremos codmo revisar las tareas programadas en el calendario de

la plataforma AIM, saber sus detalles y como ejecutar los checklist asociados a la misma.

Es importante seguir todos los pasos del manual para tener resultados efectivos y evitar

errores comunes que perjudican la operacion diaria.
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Ejecucion de Tareas




Ingresa a la plataforma
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Escribe el nombre de la compafia,
en este caso “‘demo”.
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Ingresa tu nombre de usuario
gue es tu correo electroénico.
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Escribe tu contrasefa de 8
digitos.




Ingresa a Tareas desde el menu

all 24%

< Mddulo

‘ IM Proporciona una solucion rica en caracteristicas | April

que permiten cubrir la mayoria de sus
necesidades de eventos y calendarios.

Tareas

Seleccione un médulo de administracién Mon Tue Wed Thu  Fri Sat  Sun

12 13 14 15 16 17

131500 | Mall Ciudad del Sol
41500 I Pendiente
0/45 usuarios

’ 1354 - TAREA

RECINTOS

>4

Veras todas las tareas
programadas en un calendario.

Selecciona “Tareas”. Selecciona la opcion “Mis Tareas”.




I Ingresa a Tareas desde una Notificacion

17:21

Tue, Apr 19 O %

de Tarea

) 2 O 4 ¥

© Media 2% Devices

Pendiente

B AIM Manager 16:55
AIM Manager

Tarea

Notification settings Clear

Checklist Prevencion de Riesgo
Locales

o ()
Selecciona la notificacion de la Accederas directamente a la tarea
tarea de AIM Manager. de la notificacion.




Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

i 24 il 24% 8
Recinto Checklist

| Checklist Prevencion de Riesgo Locales

de Tarea ﬁ

Seleccionar

’ Tienda

Es
Pendiente

0/45 usuarios

& Checklist

Checklist Prevencion de Riesgo
Locales

. —
¢ ®

Selecciona el Checklist Espera a que se cargue el recinto Selecciona la tienda que
asociado a la tarea. asociado al checklist. corresponda.




I Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Lista

Checklist Prevencion de Riesgo Locales
Buscar

Tienda
[Tienda prueba] - Tienda

| GUARDAR

@ [Tienda prueba] - Tienda

Importante

Va a crear el checklist de tipo
Checklist Prevencién de Riesgo
Locales en el recinto Mall Ciudad

del Sol
CANCELAR | CONFIRMAR

@

4 4
o o

Selecciona la tienda que corresponda Luego selecciona “guardar” Confirma la creacion del
para ejecutar el checklist. para ejecutar el checklist. checklist en la plataforma.




I Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

2l 24%R

de Tarea ﬁ Checklist Q) Seccion

Nota Accidente

Estado ,
i ¢La(s) escala(s) en bodega estan en

Pendiente Accidente buenas condiciones?

0/2 items

Incendio No Aplica

0/7 items

0 No cumple

100 Si cumple

¢LOS SPTITIK] gg ggg g Tudrt H[)f&
de mercaderiay a la vista desde el
piso? -

Tipo de Cultimacion

Todos

Responsables

0/45 usuarios

Checklist Prevencion de Riesgo
Locales
Mall Ciudad del Sol

o

Selecciona “Finalizar” para comenzar Selecciona la seccion del Comienza a responder los
la ejecucion del checklist. checklist. pasos del checklist.




I Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Checklist

Accidente ¢Los Sprinkles se encuentran libres
de mercaderia y a la vista desde el
piso?

¢Los Sprinkles se encuentran libres
de mercaderia y a la vista desde el
piso?
No Aplica No cumple
No cumple

Si cumple @ Imdgenes

Continua respondiendo el checklist Si no cumple, debes agregar una Toma la fotografia con la
con la opcidn que corresponda. imagen, selecciona “Agregar”. camara de tu celular.




Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Checklist

No cumple

@ Imdgenes

- JPEG_20220411_131053_8854
s 536737852008723
= Jpg

Agregar #

Veras la imagen adjunta.
Luego selecciona “Guardar”.

Seccion

Accidente

Luego de completar todos los pasos
de la seccion, avanza a la siguiente.

Seccion

Incendio

¢Los detectores de humo se

encuentran visibles desde le piso?

(parapadea led si corresponde)
No Aplica

0 No cumple

100 Si cumple

Haga prueba de humo con Spray:n
algun detector de incendio de local
y comuniquese con Saldde Control
¢Genera alguna alarma &n central
de incendios lo informado por Sala
Control? -

¢Existen electrodomestitos de
cualquier tipo en bodeg® o sala

de venta? (Incluye estufas, aires
acondicionados, movil, Mornos, etc.)

¢La cantidad de extintores es la
adecuada? (bodega y tienda)

Total

Comienza a responder los pasos de
la secciéon seleccionada.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Seccion Checklist

| Incendio

¢Existe alguna zona de la tienda
o bodega con focos apagados?
(Consultar porqué)

Si cumple

® Imdgenes

¢Existe alguna zona de la tienda
o bodega con focos apagados?
(Consultar porqué)

Agregar

No Aplica

No cumple

Si cumple

Continua respondiendo los Selecciona “Agregar” para tomar una Toma una fotografia desde tu
pasos del checklist. fotografia que apoye tu respuesta. celulary cargala al paso.




Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Checklist Q

Checklist Seccion

| Incendio Nota

100 Si cumple ’

@ Imégenes

g JPEG 20220411 131123 4567 =
521355090334996.jpg J

Agregar

Luego de adjuntar la imagen, Al finalizar los pasos de la seccion, Asegurate que todas las secciones
selecciona guardar. veras todos los pasos respondidos. del checklist estén completas.




I Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Detalle - |

Estado

April
Pendiente

Mon Tue Wed Thu

12 13 14

1354 - TAREA
Mall Ciudad del Sol
Pendiente

0/45 usuarios

13:15:00
14:15:00

Importante

¢ Estas seguro que deseas finalizar el
checklist con estos datos?

CANCELAR| CONFIRMAR

Tipo de Cultimacion
Todos

Responsables
0/45 usuarios

& Checklist

Checklist Prevencion de Riesgo

Locales Finalizar

Mall Ciudad del Sol

Evento finalizado correctamente

o
Confirma la correcta

finalizacion del checklist.

Para terminar la ejecucion del

Veras una notificacion informando
checklist, selecciona “Finalizar”.

que el checklist ha sido finalizado.
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