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TAREAS

En este manual te explicaremos cómo revisar las tareas programadas en el calendario de 

la plataforma AIM, saber sus detalles y cómo ejecutar los checklist asociados a la misma.

Es importante seguir todos los pasos del manual para tener resultados efectivos y evitar 

errores comunes que perjudican la operación diaria.



VERSIÓN MÓVIL
Ejecución de Tareas



Ingresa a la plataforma

Escribe el nombre de la compañía, 
en este caso “demo”.

Ingresa tu nombre de usuario 
que es tu correo electrónico.

Escribe tu contraseña de 8 
dígitos.



Ingresa a Tareas desde el menú

Selecciona “Tareas”. Selecciona  la opción “Mis Tareas”.
Verás todas las tareas 

programadas en un calendario.



Ingresa a Tareas desde una Notificación

Selecciona la notificación de la 
tarea de AIM Manager.

Accederás directamente a la tarea 
de la notificación.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Selecciona el Checklist 
asociado a la tarea.

Espera a que se cargue el recinto 
asociado al checklist.

Selecciona la tienda que 
corresponda.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Selecciona la tienda que corresponda 
para ejecutar el checklist.

Luego selecciona “guardar” 
para ejecutar el checklist.

Confirma la creación del 
checklist en la plataforma.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Selecciona “Finalizar” para comenzar 
la ejecución del checklist.

Selecciona la sección del 
checklist.

Comienza a responder los 
pasos del checklist.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Continúa respondiendo el checklist 
con la opción que corresponda.

Si no cumple, debes agregar una 
imagen, selecciona “Agregar”.

Toma la fotografía con la 
cámara de tu celular.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Verás la imagen adjunta. 
Luego selecciona “Guardar”.

Luego de completar todos los pasos 
de la sección, avanza a la siguiente.

Comienza a responder los pasos de 
la sección seleccionada.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Continúa respondiendo los 
pasos del checklist.

Selecciona “Agregar” para tomar una 
fotografía que apoye tu respuesta.

Toma una fotografía desde tu 
celular y cárgala al paso.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Luego de adjuntar la imagen, 
selecciona guardar.

Al finalizar los pasos de la sección, 
verás todos los pasos respondidos.

Asegúrate que todas las secciones 
del checklist estén completas.



Ejecutar Checklist - Seleccionar Recinto

Para terminar la ejecución del 
checklist, selecciona “Finalizar”.

Confirma la correcta 
finalización del checklist.

Verás una notificación informando 
que el checklist ha sido finalizado.
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