¢COmo agregar a un trabajador a la plataforma?

Permisos Mis Trabajadores Mis Trabajadores

Para cargar trabajadores de
forma masiva haz clic en “Carga
masiva de Trabajadores”.

Haz clic en la opcion

. . N
“Mis Trabajadores” del mend. especifico haz cliic en “Nuevo

Trabajador”.
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Documentos CONTRATISTA DE TIENDA [ + Agregar documento ]

Selecciona el icono de carpeta para
gestionar los documentos
asociados al trabajador.

Haz clic sobre la opcidon
“Documentos CONTRATISTA DE
TIENDA" y se desplegara un botén.

Selecciona la opcion “Agregar
documento” para cargar
documentos al trabajador.

Soporte Telefénico - Solicitudes de Permisos de Trabajo
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Para cargar a un trabajador en
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Selecciona el tipo de credencial y
luego ompleta la informacioén del
trabajador en el formulario.

* Fecha de vencimiento de

e *Tipo de Documento ’
locumento

* Archivo
Choose File | For...pdf

* Archivo

Choose File | Ca....pdf
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v
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Selecciona el tipo de documento,
luego cargalo desde tus archivos y
otérgale una fecha de vencimiento.



