INVENTARIO

Manual de configuracion



M(')d u |0 Inventa rio En este manual te explicaremos como administrar los contenidos del modulo inventario,
la creacion de proveedores, ubicaciones, bodegas y unidades. También te ensefaremos

a crear nuevos productos o editar productos ya existentes.
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< Nuevo producto
Jabon Industrial

o Informacion del Producto
*Nombre del Producto *SKU del Producto

Jabén Industrial 283765

*Descripcion

Jabon desinfectante

Detalle del Producto

*Formato Cantidad por Formato Unidades

Litro 10 Unidades

Proveedores




I Ing reso a Ia plataforma Debes ingresar a la plataforma web de AIM con tu nombre de usuarioy

contrasena. Dirigete a la seccion “Administrador” y selecciona el item que
deseas configurar. Comenzaremos por los “Proveedores”.

s Company @ & cwmnanacen - Proveedor [
© Reportes = & Inventario -
. ; Nombre
Bienvenido a AIM Manager B Checkist
Proveedor d electricidad Estado de stock
+ Portal Com
% com Proveedor de pinturas
camila.cornejo@aimmanager.com J Productos
P Acceso - Proveedor de tecnologia
P d o
o © Aertas N - I Administrador -
............ —
& Inventario -
« I * Proveedores
LOG IN tado de Stock

e Ubicaciones

* Proveedores —

* Bodegas

\

® Unidades

Debes ingresar a AIM desde la web utilizando el siguiente Dirigete al modulo Inventario en el menu lateral, selecciona la
URL: “empresa”.aimmanager.io opcion “Administrador” y luego “Proveedores”..




I Ad m i N istrador - Proveedores Veras el listado de proveedores registrados y podras editarlos
segun corresponda. También podras crear nuevos proveedores
en el sistema.

Q, Buscar. Camila Cornejo .
T 15

Crear: Podras crear un nuevo P @ Configuracion de Cuenta - Proveedor
proveedor en la plataforma. 0 e .
Nombre
B Checklist v
Listado de proveedores: Listado de Proveedor de electricidad
. . . 4+  Portal Comunicaciones
proveedores registrados. Si quiered@r = = = =« s e ey
editar su informacion, haz clic en el ®  Comunicaciones || Proveedor de pinturas
| a p 1Z. P Acceso - Proveedor de tecnologia
O Alertas < o >
& Inventario -

Estado de Stock

Productos

Administrador -
* Proveedores
* Ubicaciones
« Bodegas

 Unidades




| Crear Proveedores

2 goy mpany Q  Buscar Camila Cornej

B © » @

:
o rescrtiacoena > Proveedor

Reportes -
Nombre
Checklist -
Proveedor de electricidad
Portal Comunicaciones

Proveedor de pinturas

Comunicaciones -
Acceso - Proveedor de tecnologia
Alertas < 0 >
Inventario -

Estado de Stock

Productos

Administrador

* Proveedores

» Ubicaciones

* Unidades

Para crear un nuevo proveedor en la
plataforma, haz clic en "CREAR"

Insumos de aseo "Limpia2"

*Nombre

Insumos de aseo "Limpia2"

cerrar

Escribe el nombre del proveedor y haz clic en “Guardar”.



Ad ministrador - U bicaCioneS Veras el listado de ubicaciones y podras editarlas segun corresponda.

También podras crear nuevas ubicaciones en el sistema.
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Crear: podra’s crear una nueva .. @ Configuracién de Cuenta ¥ UblcaC|0n
ubicacion en la plataforma. o .
Nombre Tipo Recinto
B Checklist v
Piso 1 Sector Centro Comercial
+ Portal Comunicaciones
& Cominiacione . Bodega AIM Bodega Bodega AIM
Acceso - Bodega piso 2 Bodega Centro Comercial
Listado de proveedores: Listado de
ub|cac|one5 reg|stradas S| qu|eres.- ean PoAlertas o L . i ww e s s] Oficina Sector Bodega AIM
editar su informacion, haz clic en el & nventario ~
L. bodega AIM Bodega Bodega AIM
lapiz.
Estado de Stock
Piso 3 Sector Centro Comercial
Productos
Administrador - Bodega Centro comercial Bodega Centro Comercial
* Proveedores
Piso 2 Sector Centro Comercial

* Ubicaciones
‘0>

« Bodegas

 Unidades

https://mycompany.aimmanager.iofinventory/manager/locations




Crear Ubicaciones

Bodega principal piso 1

*Tipo

Tipo: Selecciona el tipo de

ubicacion. Ej: Bodega, piso, etc. Bodega

*Nombre

Nombre: Escribe el nombre de la

. .. Bodega principal piso 1
ubicacion. ga principal piso

*Recinto

Recinto: elige el recinto donde se
creara la ubicacion.

Guardar: Para finalizar haz clic en = -I
" @ = = = m = m % omo®omo®o®moE ®RE®EE®E arrars Guardar
“Guardar”.

Centro Comercial




I Administrador - BOdegaS Veras el listado de bodegas creadas en la plataforma. También podras

crear nuevas bodegas.

Q, Buscar. Camila Cornejo .
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<
Crear: Podras crear una nueva PY @ Configuracion de Cuenta - Bodega

bodega en la plataforma.

€ Reportes 2
Nombre Recinto
B Checklist v
Bodega Centro comercial Centro Comercial
Listado de proveedores: Listado +  Portal Comunicaciones Piso CentroComerdil
de bodegas registradas. L O PR AR - | [—— Bodega Al
Bodega principal piso 1 Centro Comercial
P Acceso v
‘0
© Alertas
& Inventario =

Estado de Stock

Productos

Administrador -
* Proveedores
* Ubicaciones
 Bodegas

 Unidades




Crear Bodegas

Recinto: Selecciona un recinto para
crear la bodega.

Ubicacion: Selecciona una

ubicacion para la bodega.

Guardar: Para finalizar haz clic en
“Guardar”.

Nuevo Almacenamiento

*Recinto

Centro Comercial

* Ubicacion

Bodega principal piso 1

" = = = = = = = = w w = w o w ===« «Carrars

=)




Ad miniStrador - U nidades Podrés crear y editar unidades de medida en la plataforma.

W mpany camiacam

<
Crear: Podras crear una nueva P ¢ comgrancecens  ~ Unidad [ I
bodega en la plataforma. Y Crom .
Nombre Nombre en Plural Divisible
B Checklist v
. . Litro Litros v
Listado de proveedores: Listado +  Portal Comunicaciones
de bodegas registradas en la @ -l G Uriiades %
%, Comunicaciones 4
plataforma.
P Acceso v Caja Cajas X
© Alertas < n >
& Inventario -

Estado de Stock

Productos

Administrador -
® Proveedores
* Ubicaciones
© Bodegas

* Unidades




Crear Unidades

Crear: Podras crear una nueva
ubicacién en la plataforma.

Crear: Podras crear una nueva
ubicacién en la plataforma.

Crear: Podras crear una nueva
ubicacién en la plataforma.

Crear: Podras crear una nueva
ubicacion en la plataforma.

Kilo

*Nombre

Kilo

*Nombre en Plural

Kilo

L
A\

Guardar




I Crear PrOd ucto Una vez que hayas configurado la informacion del inventario, podras crear productos
en la plataforma. Ingresa a “Productos” en el menu.

— goympany Q  Buscar. CamilaConejo M (=

15

<

2 cmgmancecena - Categorias de Productos de Inventario

€ Reportes - Crear Categoria

B Checklist - ‘

Electricidad Higiene Mascarillas Covid 19 Pinturas
+ Portal Comunicaciones

%, Comunicaciones -
P Acceso ~
. . O Alertas
Productos: Dirigete a la seccion
Inventario y luego haz clic en L_ARERRERE (& oo -]
“Productos”. Estado de Stock
Productos
Administrador v




I Crear (@) Editar Categorias Para poder cargar productos en la plataforma. deben existir categorias

o carpetas que los contengan. Es por ello que te ensenaremos a crear y
editar categorias en el modulo inventario.
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M
-! Coympany

o cmmincecens - Categorias de Productpe-ca-kavaqtario [fld

€ FReportes - Editar

- wm L Eliminar » [ —
B Checkiist s ¥ 4 ]

—_—
Electricidad Higiene ‘MBscarillas Covid 19 Pinturas

&
"

P A -

O Alert:

= Inventario -
Productos : Productos
Crear categoria: Para crear una categoria en la plataforma debes Editar categoria: Para editar una categoria en la plataforma
hacer clic en “CREAR"y luego “Crear categoria” debes seleccionar la carpeta y hacer clic en “Editar”. Si quieres

eliminar la categoria, haz clic en “Eliminar”.



Crear Categoria

inventario, el estado del stock.

< c & mycompany.aimmanager.io/inventory/manager/categories

Limpieza baio

*Nombre de Categoria

Escribe el nombre de la categoria @« =+ == x o= +| Limpiezabario

Descripcion

Implementos de limpieza para bafios

Escribe una descripcion de la categoria. @+« =+« -«

*icono

Selecciona un icono relacionado @- « =« « =« - - s I & Baro1

x-I

Activa la opcidn si quieres destacar la categoria @- - - ICatesor-'aDestacada -)

*Establecer permisos de administracién de contenido

Crear un filtro

Filtro aplicado a 6

Filtra los usuarios que podran administrar el @- - - - - @ "o
contenido de la categoria.

Agregar condicion <8

Para terminar, haz clicen “Guardar”. @« «««« -« - Cancelar

[ es

¢ Con linea de
negocio Centros
Comerciales AIM.

e Inventario

Mascarillas Covid 19

CREAR ~

Pinturas

El dashboard resume la informacion mas importante del médulo

*
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I Crea r PrOd ucto Debes seleccionar la categoria donde quieres crear el producto. Luego haz clic en “Crear”.

Para editar la informacion de algun producto ya creado, sélo debes seleccionarlo.
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G . . e
& compamdecena - Categorias de Productos de Inventario s < B3 limpieza bafio
€ Reportes - Crear Categoria e

i i Y Cloro Industrial - s
ol £l , B J e Y I R R R Y
Electricidad Higiene Mascarillas Covid 19 Pinturas ku: 23876 - .

Productos

® ® o
Selecciona la categoria: Haz clic sobre la categoria que corresponda Crear categoria: Haz clic en Editar categoria: Para editar un

“CREAR". producto ya creado, sélo debes
seleccionarlo.



I Crear prOd ucto El dashboard resume la informacion mas importante del modulo

inventario, el estado del stock.

‘!goympany Q, Buscar.. Camila Cornejo ‘“ =5

O < Nuevo producto
Cloro Industrial

=} o Informacién del Producto

B + *Nombre del Producto *SKU del Producto
Crear: Podras crear una nueva )
.- -------------------- Cloro Industrial I 238765
bodega en la plataforma. o~
*Descripcion
»
I cloro desinfectante para bafios
o
Listado de proveedores: Listado
. L]
de bodegas registradas en la R L SO Detalle del Producto
o] lataforma. *Formato Cantidad por Formato Unidades
| Litro 2 Vv | | 30 I | Unidades x ¥ |
Proveedores
| x Insumos de aseo "Limpia2" x v

Imagenes m




I Administrador - Unidades El dashboard resume la informacion mas importante del modulo

inventario, el estado del stock.

Q, Buscar. Camila Cornejo .
T 15

Proveg¢dores

Crear: Podras crear una nueva PY @ Configuracién de Cuenta o
bOdega en |a plataforma' € Reportes - x  Insumos de aseo "Limpia2" x v
B Checklist v
. . Imagenes
Listado de proveedores: Listado +  Portal Comunicaciones
de bodegasregistradasenla @ @- - «c:ccc o s 8
g g . %, Comunicaciones v o
plataforma.
7 e . SELECIONAR ARCHIVOS A SUBIR
O Alertas
& Inventario 2 Screen Shot 2020-04-22 a...

Estado de Stock

Documentos

Productos

Administrador 7

e
]

I orden de compra.pdf

o

SELECIONAR ARCHIVOS A SUBIR




I Administrador - Unidades El dashboard resume la informacion mas importante del modulo

inventario, el estado del stock.

Exito

Crear: pOdréS crear una nueva .- & Configuracién de Cuenta v < ’f: Higiane
bodega en la plataforma. € Reportes -
Jabén Industrial
B Checklist > ‘5 Jabén desinfectante
. . ku:

Listado de proveedores: Listado T e
de bodegas registradas en la @ -

%, Comunicaciones v
plataforma.

) Acceso -

O Alertas

& Inventario -

Estado de Stock

Productos

Administrador N
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